TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yaymn Tarihi/Sayisi  |22.05.2019
Dalaman Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist  [16.07.2024
Tasmr isleri Birimi Toplam Sayfa
Hassas Gorev Tespit Formu
Tedbirlerin
Sira Gorev R Gérev Tammina iliskin Yazili Prosediirlerin Varhgi Mevcut Tedbirler . . Uygulamaya .
No | (Pozisyon) Gorevin Tanim Riskler (Var/Yok) ve Kaynag (Risklere Yonelik) Ilave Tedbirler Konulmasindan Son Tarih
Y ynag Sorumlu Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
*Satin alinan, devir alman ve [*Birimler arasl
hibe ile gelen taginirlar igin ~ [koordinasyon saglanmasi
Var Yonetmelik hiikiimlerine gore [ve  bilingli  hareket
*657 Sayili Devlet Memurlari|, erine gore ve - bring
islem yapilmas: takip edilmesi |edilmesi *Kontrol
L *Taginir Hesabinin Muhasebe Kanunu ._|muhaseb birimi ile faaliyetlerini .
Taginir Igleri [ Taginir Hesabini . *2547 Sayili Yiiksekogretim . . . Yiiksekokul Sekreteri
1 . Birimi ile karsilikli tutmamasi koordinasyon halinde olma.  |gergeklestiren  personel | .. o
Birimi Hazirlama Kanunu L . ... . |Yiksekokul Mudiiri
* Kamu zarart . .. |*Birim iginde yapilan sayisinin Ve niteliginin
* 2914 Sayili Yiiksekogretim| .. . . -
tiiketimlerin belge karsilifinda |arttirilmasi
Personel Kanunu i . S
N e yapilmasi ve Y6netmelik *Yetkin kisilerin taginir
* Taginir Mal Y 6netmeligi . . .
cergevesinde TKYS de islem |kayit  yetkilisi ~ olarak
yapilmast gorevlendirilmesi
*Birimler arasi
koordinasyon saglanmast
Var ve  bilingli  hareket
*657 Sayili Devlet Memurlari|*ihtiyaclar1 biitce dahilinde| .~ " ¢
. . _ . R - edilmesi *Kontrol
Tiiketim ve demirbag|*Ihtiyaglarin hizmete yonelik|Kanunu belirleme asamasinda faalivetlerini
5 Tagmir Isleri |malzeme ve yeterli sayida tespit ve temin|*2547 Sayili Yiiksekogretim|Universitemizin misyonu ve or Zkle tiren ersonel Yiiksekokul Sekreteri
Birimi ihtiyaglarmin  tespit|edilememesi. *Kamu|Kanunu vizyonunu dikkate almak ve fa (fsmms ve nifeli'inin Yiiksekokul Miidiirii
edilmesi Zarar1 * 2914 Sayili Yiksekogretim|buna gore ihtiyag tespiti Y £

Personel Kanunu
* Taginir Mal Y 6netmeligi

yapmak.

arttirilmasi

*Yetkin kisilerin tasinir
kayit  yetkilisi  olarak
gorevlendirilmesi




* Yil icinde gergeklesen
ambar giris cikislar: titizlikle|*Birimler arast
takip edilir. koordinasyon saglanmasi
Var * Bozulan/arizalanan higbirfve  bilingli hareket
*Taginir kayit sistemindeki liste|*657 Sayili Devlet Memurlari - ¢ . e
. - A malzemenin kayitlardan|edilmesi *Kontrol
Yil Sonu  Sayim fle fiili varliklarmn  birbirini)Kanunu diistilmeden imha edilmemesi|faaliyetlerini
Tasinur Isleri |, = . . b tutmamast *Taginr|*2547 Sayili Yiiksekogretim ? PR Y . Yiiksekokul Sekreteri
3 . Islerini Basar1 Ile . . saglanir.  *Belirli tarihlerde|gergeklestiren  personel|_ . e
Birimi sayim tutanagi ve ek cetvellerin{Kanunu . . .. . |Yiiksekokul Miidiirii
Yapmak N .. |ambar saymmi ve kontroliinii[sayisinin Ve niteliginin
hatal1 doldurulmasi ** 2914 Sayili Yiiksekogretim -
yapmak, tasmirlar1  dogallarttirilmasi
Kamu Zarar Personel Kanunu b L
. e afetlere  karsi  koruyucu|*Yetkin kisilerin taginir
* Taginir Mal Y 6netmeligi N .
tedbirleri almak, tasinirlarinfkayit yetkilisi ~ olarak
tasarruflu ve verimli| gorevlendirilmesi
kullanimini saglamak.
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